Иркутская область 

Муниципальное образование

                                     «Тулунский район»

ДУМА

Тулунского муниципального района

седьмого созыва

РЕШЕНИЕ

29 января 2019г.

                                                       №33
г.Тулун

О работе аппарата Думы Тулунского
муниципального района за 2018 год
Заслушав отчет заместителя руководителя аппарата Думы Тулунского  муниципального района Никитиной Е.А. о работе аппарата Думы Тулунского муниципального района за 2018 год, руководствуясь статьями 28, 44 Устава муниципального образования «Тулунский район», Дума Тулунского муниципального района
РЕШИЛА:
1.Отчет заместителя руководителя аппарата Думы Тулунского  муниципального района Никитиной Е.А. о работе аппарата Думы Тулунского муниципального района за 2018 год принять к сведению (прилагается).

2. Администрации Тулунского муниципального района опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Вестник Тулунского района».

Председатель Думы 

Тулунского муниципального района                                           Р.А. Сингилев

Приложение к решению Думы

Тулунского муниципального района

от 29.01.2019г.№33
Отчет о работе аппарата Думы Тулунского муниципального

района за 2018 год

В соответствии со статьей 28 Устава муниципального образования «Тулунский район»  правовое, организационное, документационное, информационное обеспечение деятельности депутатов, Думы Тулунского муниципального района, постоянных комиссий, председателя и заместителя председателя Думы Тулунского муниципального района осуществляется  аппаратом Думы Тулунского муниципального района (далее-аппаратом Думы). Руководство аппаратом Думы осуществляет руководитель аппарата Думы (председатель Думы). Численность аппарата Думы составляет 1 человек. Сотрудник аппарата Думы имеет высшее юридическое образование.
В 2018 году аппарат Думы проводил работу, направленную на всестороннее и эффективное обеспечение деятельности Думы Тулунского муниципального района (далее - Дума). Задачи, стоящие перед аппаратом Думы в отчетном периоде, были определены планом работы Думы принимаемым на полугодие. 

Одной из основных функций аппарата Думы является подготовка заседаний Думы, её постоянных комиссий, прием и тиражирование текущего документооборота, регистрация обращений, наказов, подготовка ответов и писем в соответствующие инстанции.  
За истекший год аппаратом Думы подготовлено проведение 12 заседаний Думы, 20 заседаний постоянных комиссий Думы, 3 публичных слушаний. В ходе подготовки заседаний Думы и постоянных комиссий обеспечивалось тиражирование необходимых документов для депутатов. Составлено 12 протоколов заседаний Думы, 20 протоколов постоянных комиссий Думы, 3 протокола публичных слушаний.

В 2018 году Думой принято 64 решения, из них нормативно-правового характера -16. (аппаратом Думы подготовлено 21 решение Думы,  нормативно-правового характера-3). Проведено 16 антикоррупционных экспертиз проектов нормативно-правовых актов. 
Все решения зарегистрированы в аппарате Думы и направлены адресатам. 
Проекты нормативно-правовых актов  аппарат  Думы предоставлял в Тулунскую межрайонную прокуратуру для дачи заключения о соответствии их нормам действующего законодательства. Проекты решений Думы, предусматривающие финансирование из районного бюджета, направлялись в Контрольно-счетную палату муниципального образования «Тулунский район» для рассмотрения и  подготовки заключения о возможности и целесообразности принятия данного решения. 

Нормативно-правовые акты,  принятые Думой,  аппарат Думы  в установленный законом срок направил   в Управление Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области по региональной политике  для включения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области. 

В 2018 году   Думой присвоено почетное звание «Почетный гражданин Тулунского района» Кальченко Г.Д.,  пакет документов на которого по поручению мэра Тулунского района был подготовлен аппаратом Думы.

Кроме того, аппаратом Думы подготовлено 68 распоряжений и постановлений председателя Думы по основной деятельности, личному составу, административно-хозяйственной деятельности и награждению Почетной грамотой, Грамотой и Благодарностью Думы. 
 Аппаратом Думы осуществлялась постоянная работа по приему ходатайств на награждение. Подготовлены  7  распоряжений председателя Думы о награждениях и  оформлены  2  Почетные грамоты Думы, 15 грамот Думы и 16  благодарностей Думы.
Аппаратом Думы подготовлен отчет председателя Думы о работе Думы Тулунского муниципального района за 2017 год.

Сложившаяся система документооборота обеспечивает оперативное прохождение поступивших в Думу документов, контроль соблюдения сроков их исполнения. За отчетный период аппаратом Думы зарегистрировано и обработано 494 (2017г.-464) служебных документов, в том числе: входящая служебная корреспонденция – 246; исходящая корреспонденция – 251.  В 2018 году поступило 29 контрольных писем. На данные письма в установленные сроки были направлены ответы. 


Проведена экспертиза ценности и научно- техническая обработка документов  Думы. В результате обработки  сформированы дела, составлены описи дел постоянного хранения и по личному составу в количестве 17 дел.

Подготовлено  43  пакета  документов по возмещению расходов депутатам Думы Тулунского района.


На постоянной основе аппаратом Думы ведется работа по оказанию правовой помощи депутатам Думы при осуществлении их полномочий: консультирование депутатов по вопросам осуществления депутатской деятельности, составление депутатских обращений, помощь в  заполнении сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера депутатов.
В целях всестороннего и объективного информирования населения о деятельности Думы Тулунского муниципального района, на официальном сайте администрации Тулунского района создан и работает раздел «Дума Тулунского района».  Данный раздел   содержит информацию  Думы Тулунского муниципального района.(данные о депутатах, о постоянных комиссиях, решения Думы, мероприятия Думы, повестки, новостная лента).  В течение отчетного периода  аппаратом Думы велась постоянная работа по его информационному сопровождению и поддержанию в актуальном состоянии. Также в соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» на официальном сайте администрации района размещены сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные депутатами.
Все решения, принятые на заседаниях  Думы,  опубликованы в информационном бюллетене «Вестник Тулунского района». Информация о депутатах Думы и о их деятельности публикуется в общественно-политической газете «Земля Тулунская».  В отчетном периоде аппаратом Думы подготовлено и опубликовано в газете  14 поздравлений и 21 материал  о деятельности Думы Тулунского района и депутатов Думы. 
Аппаратом Думы совместно с администрацией Тулунского района были подготовлены и проведены 2 обучающих семинара для депутатов Думы.
Совместно с депутатами Думы сформирован новый состав Молодежного парламента Тулунского района.

В 2018 году Дума участвовала в областном конкурсе на лучшую организацию работы представительного  органа муниципального образования Иркутской области. Конкурсные материалы были подготовлены  и направлены в Законодательное Собрание Иркутской области аппаратом Думы.
Заместитель руководителя аппарата Думы в 2018г. прошла курсы повышения квалификации по образовательной программе «Деятельность депутата представительного органа муниципального образования» в  Центре дополнительного образования и повышения квалификации  Ассоциации сибирских и дальневосточных городов в г. Новосибирске.

